
SERVIZIO FINANZIARIO

TIPO DI PROCEDIMENTO
(con riferimenti 

normativi)

INIZIATIVA 
(d'ufficio/
di parte)

UFFICIO COMPETENTE E 
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

(con numero di telefono e 
indirizzo mail)

UFFICIO AL QUALE 
RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI 

(orari e modalità di 
accesso)

TERMINE PER 
CONCLUSIONE 

CON 
PROVVEDIMEN
TO ESPRESSO 

E ALTRI 
TERMINI 

RILEVANTI

SILENZIO 
ASSENSO

(o casi in cui il 
provvedimento 

può essere 
sostituito da 

una 
dichiarazione 

dell'interessato)

FORME DI 
TUTELA 

AMMINISTR
ATIVA E/O 

GIURISDIZI
ONALE

SOGGETTO CON 
POTERE SOSTITUTIVO 
IN CASO DI INERZIA 
(con relativi contatti)

DOCUMENTI 
DA 

ALLEGARE 
ALL'ISTANZ

A 
MODULISTI
CA (link ai 
servizi on 

line, se 
disponibili, e 
modalità di 
pagamento)

SERVIZI SCOLASTICI

Procedimento di entrata 
anticipata a scuola

E’ un servizio rivolto ai 
genitori che sono entrambi 

impegnati al lavoro e 
consiste nella possibilità di 

lasciare i propri figli a 
scuola prima dell’inizio delle 
lezioni (tra le ore 7:25 e le 

ore 7:55).

Delibera di Giunta 
Comunale n. 91 del 

15/09/2011 di istituzione 
del servizio

Delibera di Giunta 
Comunale n. 4 del 

22/01/2026 di istituzione 
della tariffa a carico delle 

famiglie

di parte

Servizio finanziario
Responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici 
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori/tutori 
presentano 
apposita 

richiesta entro il 
termine fissato 

dal Comune 
(solitamente 

entro fine 
luglio); permane 
la possibilità di 

effettuare 
l’iscrizione nel 

corso dell’intero 
anno scolastico 
compatibilmente 

con 
l’organizzazione 

del servizio.

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

PagoPa 
emesso 

assieme alla 
fattura dopo 
la raccolta 

delle 
domande

Procedimento per la 
fornitura dei libri di testo 

agli alunni residenti 
frequentati la scuola 

primaria

Il Comune fornisce 
gratuitamente i libri di testo 
agli alunni residenti (anche 
se iscritti a scuole situate in 

altri Comuni) che 
frequentano la scuola 

primaria.

d’ufficio

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail:   info@comune.carre.vi.it  

Ufficio Servizi Scolastici 
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori/tutori 
si attivano in 
tempi congrui 

prima dell’inizio 
della scuola

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

nessun costo 
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Per usufruire del servizio il 
genitore/tutore dovrà 

recarsi presso le 
Cartolibrerie autorizzate: il 

rivenditore ordinerà e 
consegnerà i libri di testo, 
trasmettendo al Comune le 

cedole relative agli 
studenti/alle studentesse 
residenti unitamente alla 
richiesta di rimborso dei 
costi di acquisto dei testi 

forniti.
 

L. n. 719/1964
L.R. Veneto n. 31/1985 – 
art. 15 (modificato da L.R. 

Veneto n. 18/2016)

Procedimento per adesione 
al c.d. “Pedibus”

E’ un servizio, svolto 
tramite volontari, di 

accompagnamento a piedi a 
scuola (solo per l’andata) 
delle alunne e degli alunni 

della scuola primaria.

 Delibera di Giunta 
Comunale n. 56 del 

17/09/2020 di istituzione 
del servizio  

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail:   info@comune.carre.vi.it  

Ufficio Servizi Scolastici 
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori/tutori 
presentano 
apposita 

richiesta entro il 
termine fissato 

dal Comune 
(solitamente 

entro fine 
agosto); 

permane la 
possibilità di 
effettuare 

l’iscrizione nel 
corso dell’intero 
anno scolastico 
compatibilmente 

con 
l’organizzazione 

del servizio.

NO
Reclamo al 

responsabile 
del 

procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

nessun costo

Procedimento per la 
richiesta di borse di studio 

comunali

Ogni anno il Comune 
istituisce un bando per 
l’erogazione di borse di 

studio a favore di 
studentesse e studenti 
residenti meritevoli che 

hanno:
a) conseguito il diploma di 

terza media;

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail:   info@comune.carre.vi.it  

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì

Temine fissato 
annualmente nel 

bando 
NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Ricorso al 
T.A.R.

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260
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b) frequentato una classe 
delle scuole superiori;

c) conseguito il diploma di 
maturità (e che si sono 

iscritti ad un corso di laurea 
universitario).

Regolamento per la 
concessione di contributi 
approvato con Delibera di 
Consiglio Comunale n. 71 
del 22 dicembre 2001 e 

successive modifiche
Delibera di Giunta 
Comunale emessa 

annualmente

17:00 – 18:00
Mercoledì

12:00 – 13:30
Venerdì

11:00 – 12:30

Ricorso 
Straordinario 
al Capo dello 

Stato 

moduli 
allegati al 

bando

nessun costo

Procedimento per la 
richiesta del contributo 
regionale "Buono Libri"

La Regione Veneto bandisce 
ogni anno un contributo a 

copertura (parziale o totale) 
delle spese sostenute dalle 
famiglie per l’acquisto dei 
libri di testo per la scuola 

secondaria di primo o 
secondo grado.

Delibera di Giunta 
Regionale emessa 

annualmente

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail:   info@comune.carre.vi.it  

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

Temine fissato 
annualmente nel 
bando regionale

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Ricorso al 
T.A.R. Veneto

Ricorso 
Straordinario 
al Capo dello 

Stato 

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

Sito della 
Regione 
Veneto

nessun costo

Procedimento per la 
richiesta di contributo per il 

trasporto scolastico di 
studenti con disabilità (L. 

104/1992)

E’ rivolto alle famiglie delle 
alunne e degli alunni con 

disabilità (art. 3 commi 1 e 
3 Legge 104/1992) 

frequentanti la scuola 
dell’infanzia o la primaria o 
secondaria di primo grado 

 Regolamento per la 
concessione di contributi 
approvato con Delibera di 
Consiglio Comunale n. 71 
del 22 dicembre 2001 e 

successive modifiche

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

Temine fissato 
annualmente nel 

bando 
NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Ricorso al 
T.A.R. Veneto

 
Ricorso al 
Capo dello 

Stato

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

moduli 
allegati al 

bando

nessun costo
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Delibera di Giunta 
Comunale emessa 

annualmente

Procedimento per 
l'erogazione del servizio di 

mensa scolastica

Il Comune ha affidato in 
concessione il servizio di 
refezione scolastica nelle 

scuole primarie.
L’iscrizione/attivazione e 
gestione del servizio è a 
cura dei genitori/tutori 
attraverso un sistema 

informatizzato (App “Scuola 
in tasca”).

Contratto di concessione del 
servizio di refezione 

scolastica.
Delibera di Giunta 

Comunale annuale per la 
fissazione delle tariffe a 

carico delle famiglie.

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori si 
attivano in tempi 
congrui secondo 
quanto indicato 
nelle circolari 

trasmesse 
tramite la 
scuola.

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

I 
genitori/tutori 
acquistano/
pagano in 
anticipo i 
pasti (“a 
scalare”) 
tramite 

l’applicazione
“Scuola in 

tasca”.

Procedimento per l’adesione 
al servizio di doposcuola 

(Scuola primaria) e 
afterschool (Scuola 

secondaria primo grado)

Il Comune ha avviato una 
co-progettazione con un 

Ente del Terzo Settore per 
lo svolgimento di un 

servizio di prolungamento 
della permanenza a scuola 
delle alunne e degli alunni;
nel corso del pomeriggio il 

tempo è dedicato allo 
studio/svolgimento dei 

compiti, nonché ad attività 
di laboratorio, 

socializzazione, gioco 
libero ...

Delibera di Giunta 
Comunale per definire le 
modalità di gestione del 

servizio;  
Convezione per la gestione 

del servizio.

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori si 
attivano in tempi 

congrui (i 
termini di 

iscrizione sono 
stabiliti dall’Ente 

che svolge il 
servizio).

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.ivi.t

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

Iscrizioni, 
tariffe e 

pagamenti 
sono gestiti 
direttamente 
dall’Ente che 

svolge il 
servizio.
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Procedimento per adesione 
ai centri estivi

E’ un servizio gestito da 
operatori selezionati che 
svolgono attività ludico-
ricreative durante i mesi 
estivi per bambini/e e 

ragazzi/e di:
a) scuola d’infanzia;
b) scuola primaria;

c) scuola secondaria di 
primo grado.

Delibera di Giunta 
Comunale emessa 

annualmente

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.vi.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I genitori si 
attivano in tempi 

congrui (i 
termini di 

iscrizione sono 
stabiliti dall’Ente 

che svolge il 
servizio).

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

Iscrizioni, 
tariffe e 

pagamenti 
sono gestiti 
direttamente 
dall’Ente che 

svolge il 
servizio

Procedimento per 
l’erogazione di un 

contributo per la frequenza 
ai centri estivi

Dal 2026 il Comune 
istituisce un bando per 

l’erogazione di un 
contributo a parziale 
copertura delle spese 

sostenute dalle famiglie per 
la partecipazione dei minori 

ai centri estivi.

Delibera di Giunta
Comunale emessa 

annualmente

di parte

Servizio finanziario
responsabile 

dott.ssa Monica Bertoldi
 tel. 0445 892375 

mail: info@comune.carre.it

Responsabile del procedimento
dott.ssa Beatrice Ferraro

tel. 0445 892375 
mail: info@comune.carre.vi.it

Ufficio Servizi Scolastici
contattabile 

preferibilmente tramite 
mail 

info@comune.carre.vi.it

Orari di apertura al 
pubblico:

Lunedì e Giovedì
17:00 – 18:00

Mercoledì
12:00 – 13:30

Venerdì
11:00 – 12:30

I termini di 
presentazione 

dell’istanza sono 
indicati nel 

bando 
(tendenzialment
e entro il 30/09 

dell’anno di 
riferimento).

NO

Reclamo al 
responsabile 

del 
procedimento

Ricorso al 
T.A.R. Veneto

 
Ricorso al 
Capo dello 

Stato

Segretario Comunale
tel. 0445 893045  mail: 
info@comune.carre.vi.it

https://
www.comune.

carre.vi.it/
amministrazio

ne/
documenti-e-

dati/?
tipo=modulist
ica&search=&
ufficio=260

moduli 
allegati al 

bando

nessun costo
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